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	Értékelési és ellenőrzési eljárások:
Aláírás feltétele: a zárthelyi dolgozatok eredményes megírása és az évközi feladatok helyes megoldása.

	Ismeretanyag leírása:
A helyi önkormányzás alapkérdései a Helyi Önkormányzatok Európai Chartájában és az Ötv.-ben. A község, a város, megyei jogú város, a főváros és területük. A területszervezési eljárás alapvető szabályai. Az önkormányzatok feladat- és hatásköre, hatósági jogköre. Az önkormányzatok szervezeti egységei. Az önkormányzati képviselő. Jogai és kötelességei. A tanácsnok. A képviselőtestület (közgyűlés) szervezete, jogállása, működése. A szervezeti és működési szabályzat (SzMSz) jellemzői, tartalma. A képviselő testület bizottságai. A településrészi önkormányzat. Az önkormányzati rendeletalkotás.

	

	Irodalom:
A helyi önkormányzatok kézikönyve. Szerkesztette: Fogarasi József.; 
A helyi önkormányzatok iratmintatára. Szerkesztette Fogarasi József; 
Európai integráció az önkormányzatok szemszögéből. Szerkesztette Horváth M. Tamás; Régió, közigazgatás, önkormányzat. Magyar Közigazgatási Intézet, Budapest, 2002.



