Formai követelmények
Helyesírás

A legfontosabb, hogy a magyar helyesírás szabályait be kell tartani [lásd pl.: http://helyesiras.mta.hu/helyesiras/default/akh12]. A következőkben leírom, mely tipikus hibák szoktak előfordulni, mire kell odafigyelni.

1. Összetett szavak helyesírása. Általában egybeírjuk, de ha a szó legalább háromszoros összetétel, és toldalék nélkül meghaladja a hat szótagot, el kell választani. Pl.: „viszkozitáseloszlás”, de „hővezető-képesség”. Szakmai kifejezések helyesírásakor relatíve keveset törő​​djünk a nem szakemberek által felügyelt helyesírás-ellenőrzővel.
2. Az elválasztójel (kis kötőjel, „-”), a nagy kötőjel (kötőjel, „–”) és a gondolatjel („—”) között jelentésbeli különbség van (lásd szabályzat). Ezeket a wordben a következő billentyűkombinációkkal lehet elérni:

-
←
-

–
←
Ctrl & - (NumLock)

—
←
AltGr & - (NumLock)
3. Központozás. Általánosan, ha egy kötőszó két külön tagmondatot választ el, külön állítmánnyal bír, akkor őket vesszővel választjuk el. Ajánlott utánanézni az „és”, „vagy”, „illetve”, „hogy”, „mint” stb. kötőszavak helyesírásának.
4. A fejezetszámok után pontot teszünk.

5. A mértékek és egységeinek írása. A magyar nyelv tizedesvesszőt használ, és nem tizedespontot! A mérték és egysége közé „nemtörő” helyközt kell tenni (Ctrl & Shift & Space), két kivétel van: % és a ° (mint szögfok), melyeket a mértékkel egybeírunk. Példák a mérték és egységének írására: 10%, 32,4°, 12 °C, 25 km, 5 MJ, 3,4 W/(mK) (ami nem ugyanaz, mint a 3,4 W/mK=3,4 W/m·K=3,4 WK/m, hiszen az osztás és a szorzás egyenrangú művelet).

Igyekezzünk a mértékegységeket rövidítve és nem ragozva használni. Azaz 5 m, és nem 5 méter. 32.400,35 W teljesítményt, és nem 32.400,35 W-ot.

A szakdolgozat formai követelményei
1. Az ábrákat és a táblázatokat 1-től növekvő arab sorszámmal látjuk el. Minden ábrára és táblázatra hivatkozni kell a szövegből! Ha nincs a szövegben hivatkozás az ábrára, akkor miért került bele az ábra a dolgozatba? Az adott ábrára történő első hivatkozást célszerű megkülönböztetni, pl. dőlt írásmóddal. Alkalmazhatunk közvetlen és közvetett hivatkozást is. Pl.: „A 3. ábra egyértelműen bizonyítja, hogy…”, „Az áramsűrűség a kisebb fajlagos ellenállású tartományban nagyobb (4. ábra).” Az ábra-, illetve táblázatjegyzék a dolgozat végén lehetséges, de személy szerint fölöslegesnek tartom.
2. Az ábraaláírás lehetőleg tömör legyen, de minden fontos paramétert tartalmaznia kell!!! Gondoljunk arra, hogy sokan csak az ábrákat lapozzák át. A jó ábráknak együtt az ábraaláírásokkal elegendőnek kell lenniük ahhoz, hogy a dolgozat fontosabb mondanivalóját megértse az olvasó. Ábramagyarázatot az ábraaláírás ne tartalmazzon! Azt a szövegben helyezzük el! Ha egy grafikonon több görbét kívánunk elhelyezni, azokat különböző színnel lássuk el, a színkulcsot illesszük az ábrába. Ha egy ábra több alábrát (pl.: grafikont) tartalmaz, akkor azokat mindig különböztessük meg kisbetűvel: a, b, c… Ezekre az ábraaláírásban külön térjünk ki, pl.: „10. ábra (a) Az elektromos potenciál és (b) az áramsűrűség eloszlása a szonda környezetében.”
3. Az ábra mindig legyen jó minőségű és pixeles (ajánlott felbontás: 600 dpi). A vonalas ábrákhoz (pl.: grafikon) a png, míg a folytonos színátmenetet tartalmazó ábrákhoz a jpg formátumot ajánlom. Az ábrát és az ábraaláírást helyezzük szövegdobozba, és csatoljuk a szöveghez. Így csökkenthető annak esélye, hogy egy sor beiktatásával széttöredezik a dolgozat. Az ábrák az oldal tetején, vagy alján helyezkedjenek el, lehetőleg minél közelebb az első említéshez (1–2 oldal eltérés megengedett).
4. Képletek írása. Lehetőleg ne a wordbe épített gyenge minőségű egyenletszerkesztőt használjuk, hanem a wordben Objektumként beszúrható Microsoft Equation modult. Minden matematikai formátum megtalálható benne, és nem kicsinyíti/nagyítja önkényesen az egyes karaktereket.

Az egyenletet középre szerkesszük, a számozását pedig ugyanabban a sorban jobbra, zárójelben. Az egyenlet a szöveg része, ezért a központozást is ennek megfelelően kell elvégezni.

Minden egyenletben előforduló jelölést meg kell magyarázni az első előfordulásánál. Más fizikai paraméterre ugyanazt a jelölést ne használjuk! De ugyanazt a fizikai paramétert se jelöljük kétféleképpen! A jelöléseknél a következő formai követelményekhez ragaszkodjunk:

változó: 

dőlt

p, T
függvény:

–

sin, ln

görög változó:

–

σ, Ω

vektor, mátrix:
vastag

u, K
Pl.:

„A felszínalatti vízáramlás okozta hőtranszport leírását a Darcy-egyenlet,
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és a hőtranszport egyenlet,
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csatolt módon történő megoldásával kapjuk. Az (1) és (2) egyenletekben u, p és T jelöli az ismeretlen áramlási sebességet, a pórusnyomást és a folyadék hőmérsékletét, míg k, η, ρ, g, z, cp és t a kőzet permeabilitása, a pórusfolyadék viszkozitása és sűrűsége, a gravitációs gyorsulás, a vertikális koordináta, a folyadék fajhője és az idő.”
5. Szövegközi hivatkozások. A legfontosabb, hogy konzekvensek legyünk a jelölésben. Pl.:
Egyszerzős hivatkozás: [Kovács 1968], vagy [Kovács 1968, Szatmári 2016]

Kétszerzős hivatkozás: [Deschamps és Tackley 2009]

Három-, vagy többszerzős hivatkozás: [Tél et al. 2014].

Általában éljünk a fenti hivatkozástípussal, de ha fontos, akkor ki is emelhetjük a szerzőt. Pl.:

„Kovács és Kis [2014] tanulmánya szerint…”, vagy „Tackley et al. [2017] numerikus vizsgálata kimutatta, hogy…”

Ne feledjük, hogy a hivatkozás mindig a mondat része, ezért azt — ha az a mondat végén is található — az írásjel elé helyezzük el!
6. A dolgozat végén a hivatkozások felsorolásánál a legfontosabb a konzekvens jelölésmód, mivel ahány folyóirat, annyi fajta jelölés. Pl.:

Deschamps, F., Tackley, P.J., Searching for models of thermochemical convection that explain probabilistic tomography II – influence of physical and compositional parameters, Phys. Earth Planet. In., 176, 1–18, 2009, doi:10.1016/j.pepi.2009.03.012.

Könyvek esetén szokás a kiadót, a kiadás helyszínét és az utolsó nyomtatott oldal számát feltüntetni. Pl.:

Schubert, G., Turcotte, D.L., Olson, P., Mantle Convection in the Earth and Planets, Cambridge University Press, Cambridge, 2001, pp. 940.
7. A dolgozatot ne osszuk fel fölöslegesen túl sok fejezetre! Az egyszerű, de átlátható felosztás javallott, pl.:

Címlap

Tartalomjegyzék

1. Bevezetés (Általános ismertetés → konkrét célkitűzés, lehetőleg sok hivatkozással, hogy lássák, mennyire ismerjük a szakirodalmat, ezért min. 3–5 oldal ajánlott.)

2. Modell leírása (Lehetséges alfejezetek: 2.1. Matematikai háttér, 2.2. Numerikus modell, stb.)

3. Eredmények (Itt történik a saját eredmények bemutatása, ezért arányaiban minél hosszabb, annál jobb. Én javaslom a min. 50%-ot, de tudom, hogy BSc szakdolgozatnál nem követelmény a saját tudományos eredmény.)
4. Összefoglalás (Legalább 2–3 oldal, melyben tömören összefoglaljuk a probléma időszerűségét, az elvégzett munkát, az elért eredményeket és értelmezésüket, az ebből levonható végkövetkeztetést (konklúzió), a munka továbbfejlesztési lehetőségeit.)

Abstract (angol nyelvű, max. 1 oldalas összefoglalás — nem mindenhol kötelező)

Köszönetnyilvánítás

Hivatkozások

Mellékletek

8. A dolgozat hossza. Az ideális hossz — véleményem szerint — BSc szakdolgozat esetén 30–50 oldal, MSc szakdolgozatnál ~50 oldal.
9. Különösebb indok nélkül ne használjunk nem látható karaktereket, pl.: dupla szóköz. A rejtett karakterek megjelenítéséhez használjuk a „Minden látszik” gombot ([image: image3.jpg]


).

Stílus

1. A stílus szakmailag legyen pontos, következetes és egyértelmű. Majdnem ilyen fontos a fogalmazás gördülékenysége, élvezhetősége, a szóismétlések minimalizálása (kivétel: szakszavak). Legyen precíz, de olvasmányos. Próbáljuk kerülni a tőmondatokat, és a veretes, véget nem érő szerkezeteket. Az erőltetett „tudománykodás” (a szakszavak fölösleges ömlesztése) legalább olyan nevetséges és kínos, mint ha valaki 200 szóból akarja összehozni a szakdolgozatát. Olvassunk szépirodalmat!
…és legyünk igényesek(
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